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Notation dossier de présentation de l’entreprise 
 Barème 

 Le dossier est-il : 

- complet (page de garde, sommaire, 4 parties et annexe) 

- paginé (numérotation des pages) 

- compréhensible et ordonné (paragraphes distincts, titres, photos, etc.) 
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 L’expression écrite contient-elle : 

- des phrases bien construites 

- une orthographe correcte 
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 Contenu du rapport 

- Partie 1 : La présentation de l’entreprise (organigramme et relation entre le personnel de 
l’entreprise, son histoire, son secteur d’activité, horaires, logo,..) 

- Partie 2 : La présentation d’un métier (les différentes tâches du métier, les principales qualités, 
les conditions de travail (horaire, risque particulier, exigence physique,…), formation (niveau d’étude, 
diplôme,…), salaire,… + avis de l’élève sur ce métier) 

- Partie 3 : Le journal de bord (description des journées de l’élève avec leur observation, leur 
impression, leur sentiment,…) 

- Partie 4 : La réflexion de l’élève sur son expérience (leur attente, les points positifs et négatifs, 
influence du stage sur leur orientation ou envie de métier,…)  

- Partie 5 : Apport de documents personnels (Les documents insérés dans la partie annexe sont 
utiles et / ou pertinents pour le rapport) 
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Compétences B2I collège  
N° item GIBII Compétences Non acquise Acquise 

36 C3.1 Je sais modifier la mise en forme des caractères et des 
paragraphes, paginer automatiquement. 

  

38 C3.3 Je sais regrouper dans un même document plusieurs éléments 
(texte, image, tableau, son, graphique, vidéo...). 

  

42 C3.7 Je sais traiter un fichier image ou son à l'aide d'un logiciel dédié 
notamment pour modifier ses propriétés élémentaires. 

  

31 
 

C2.3 Lorsque j'utilise ou transmets des documents, je vérifie que j'en 
ai le droit. 
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